COMMUNICATION DU PLU EN VIGUEUR
PREMIÈRE DEMANDE PAR EMAIL
[bookmark: _Hlk99962902]Modèle Email à titre indicatif à adapter à votre situation, à adresser au responsable du service urbanisme. S’il n’y a pas de responsable sur la commune, votre demande sera dirigée vers le service compétent.
En principe, on devrait trouver les documents composant la réglementation d’urbanisme soit sur le site du Géoportail de l’urbanisme soit sur le site de la mairie. Or, dans de nombreux cas, on ne peut accéder à ce jour à l’intégralité des données selon les communes concernées. Le plus simple est de vous adresser directement à la mairie pour demander communication des documents à jour et vous intéressant.

[bookmark: _Hlk115962892]Madame, Monsieur,
Monsieur le maire, (à adapter si vous vous adressez directement au service urbanisme par email ou au secrétariat de la mairie)
[bookmark: _Hlk99963067]Je me permets de solliciter communication de certains documents administratifs composant le PLU afin d’analyser le potentiel constructible d’une parcelle. 

Selon un avis 20174122 du 16/11/2017 émis par la CADA* Commission d’Accès aux Documents Administratifs, j’ai vu que tous les documents composant le PLU Plan Local d’urbanisme sont des documents administratifs communicables sur simple demande aux administrés. 

C’est dans ce contexte, que je vous demande communication des documents indispensables à mon analyse (Liste des documents à réclamer à adapter à chaque situation),
 à savoir :

· Le règlement graphique intégral faisant figurer la légende du zonage concernant le secteur de la parcelle cadastrée section [      ] Numéro [      ], rue [      ], secteur [      ] lieudit [      ] ;
· Le règlement écrit ;
· Les annexes et servitudes d’utilité publiques affectant le terrain ci-dessus visé.

Conformément à l’article L 311-9 3°) du code des relations entre le public et l’administration portant sur la transmission par voie électronique des documents administratifs numérisés, je souhaite recevoir lesdits documents administratifs sur l’adresse électronique suivante : 
 [   	 @	  ]

[bookmark: _Hlk99963833]
Dans un deuxième temps, je vous serai reconnaissant de me préciser toute procédure d’évolution du Plan Local d’Urbanisme qu’elle soit en cours ou prévue prochainement.
Vous remerciant par avance, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, en mes sincères salutations.


Signature



















DEUXIÈME DEMANDE PAR LETTRE RECOMMANDÉE AVEC AVIS DE RÉCEPTION 
EN CAS D’ÉCHEC DE LA DEMANDE ADRESSÉE PAR EMAIL
Modèle de courrier à titre indicatif à adapter à votre situation, à adresser à Monsieur le maire, ou Madame la maire.
Vos coordonnées complètes comprenant email et téléphone
Hôtel de Ville 
Adresse postale
Date et lieu

Lettre recommandée avec avis de réception N°…………
Objet : Demande de communication de documents administratifs composant le Plan Local d’urbanisme conformément au Livre III du code des relations entre le public et l’administration
(Monsieur le maire), (Madame la maire),
[bookmark: _Hlk115963111]Je me permets de solliciter communication de certains documents administratifs composant le PLU afin d’analyser le potentiel constructible d’une parcelle. 

[bookmark: _Hlk115963303]Selon un avis 20174122 du 16/11/2017 émis par la CADA* Commission d’Accès aux Documents Administratifs, j’ai vu que tous les documents composant le PLU Plan Local d’urbanisme sont des documents administratifs communicables sur simple demande aux administrés. C’est dans ce contexte, que je vous demande communication des documents indispensables à mon analyse (Liste des documents à réclamer à adapter à chaque situation).
 
C’est dans ce contexte que je vous prie de bien vouloir me communiquer par email les documents administratifs composant le PLU Plan Local d’urbanisme en vigueur sur la Commune de [          ], à savoir :

· Le règlement graphique intégral faisant figurer la légende du zonage concernant le secteur de la parcelle cadastrée section [      ] Numéro [      ], rue [      ], secteur [      ] lieudit [      ] ;
· Le règlement écrit ;
· Les annexes et servitudes d’utilité publiques affectant le terrain ci-dessus visé.




Conformément à l’article L 311-9 3°) du code des relations entre le public et l’administration portant sur la transmission par voie électronique des documents administratifs numérisés, je souhaite recevoir lesdits documents administratifs sur l’adresse électronique suivante :  
[   	 @	  ]

Dans un deuxième temps, je vous serai reconnaissant de me préciser toute procédure d’évolution du Plan Local d’Urbanisme qu’elle soit en cours ou prévue prochainement.
A défaut de transmission des documents dans un délai d’un mois à compter de la réception des présentes, je me verrai contraint e de saisir la Commission d’Accès aux Documents Administratifs (Phrase facultative – l’accusé réception du recommandé fait foi afin de saisir la CADA).
Vous remerciant par avance de votre retour,
Je vous prie de croire, Monsieur le Maire, Madame la maire, en mes respectueuses salutations.


Signature













COMMUNICATION DU PROJET DE PLU 
EN CAS DE PROCÉDURE DE RÉVISION/MODIFICATION 
Dans de nombreux cas, les services administratifs refusent de communiquer le projet de PLU et demandent aux administrés d’attendre l’enquête publique sous le motif qu’il s’agirait d’un document préparatoire non communicable. C’est une erreur. Le projet de PLU ne peut plus être modifié dus jour où il est arrêté par délibération du conseil municipal.
Le projet de PLU sera modifié après clôture de l’enquête publique et réception du rapport du commissaire-enquêteur.
Le projet de PLU n’est pas composé de documents préparatoires mais de documents administratifs communicables aux administrés du jour où il a été arrêté par délibération du conseil municipal conformément à la position de la CADA.

Vos coordonnées complètes comprenant email et téléphone
Hôtel de Ville 
Adresse postale
Date et lieu
Lettre recommandée avec avis de réception N°…………

Objet : 
Demande de communication des documents composant le projet de PLU arrêté en conseil municipal le [      ] 
Code des relations entre le public et l’administration – Obligation de communication des documents composant le dossier de projet de PLU


Monsieur le maire, Madame la maire,

Je me permets de solliciter communication de certains documents administratifs composant le projet PLU de la Ville de [          ] qui a été arrêté par le Conseil municipal le 
[          ], ceci afin de m’assurer du potentiel constructible d’une parcelle dans les prochaines années. 

Le vendeur dudit terrain me presse de signer le compromis de vente portant sur l’acquisition de cette parcelle, or il m’est impossible de m’engager ainsi sans connaissance de la réglementation d’urbanisme qui s’imposera à ma demande de permis de construire (Phrase à adapter selon les situations).



Selon les prescriptions de la CADA - Commission d’Accès aux Documents Administratifs, l’ensemble des éléments constitutifs du dossier de projet de PLU sont communicables dès son adoption par le Conseil Municipal. 

	Dès lors que ces documents administratifs sont communicables, je vous serai reconnaissants de nous adresser par voie électronique, conformément à l’article L 311-9 3°) du Code des relations entre le public et l’administration, à l’adresse suivante :
[   	 @	  ].

Ma demande de communication porte sur les documents administratifs suivants composant le dossier de projet de PLU, à savoir :
· Le règlement graphique intégral du projet de PLU faisant figurer la légende du zonage et concernant le secteur de la parcelle cadastrée section [      ] Numéro [      ], rue [      ], secteur [      ] lieudit [      ] ;
· Le règlement écrit ;
· Les annexes et servitudes d’utilité publiques affectant le terrain ci-dessus visé.
(Liste des documents à réclamer à adapter à chaque situation).

A défaut de transmission des documents dans un délai d’un mois à compter de la réception des présentes, je me verrai contraint e de saisir la Commission d’Accès aux Documents Administratifs (Phrase facultative – l’accusé réception du recommandé fait foi afin de saisir la CADA).
Je vous prie de croire, Monsieur le Maire, Madame la maire, en mes respectueuses salutations.


Signature






[bookmark: _GoBack]ANNEXE

Extrait du site de la CADA – Commission d’Accès aux Documents Administratifs
Rubrique « Le PLU et la communication aux différentes étapes »
[image: C:\Users\Jasmine\Desktop\Bureau Jasmine\BLOG\CLIENTS-DROIT SUR TERRAIN\Diana MARTIN-ST-RAPHAEL\Extrait site CADA Communication projet PLU.png]
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L’adoption du projet de PLU par le const
A compter de cette adoption, sont communicables

municipal

le projet de PLU dans ses évolutions successives, son rapport de présentation, ses
annexes graphioues, son réglement ;

le rapport de ['expert-géométre :

les prescriptions préfectorales relatives & [élaboration du PLU, et en particulier e « porter
4 connaissance ».

En matiére d'expropriation ou de préemption, une fois Iacquisition prononcée, ou la
procédure annuiée, lensemble du dossier devient communicable (conseil n* 20014521 du
6 décembre 2001). Toutsfois, la commission a précisé que I'estimation des domaines
Gevient communicable, selon Ia procédure, dés la saisine du juge des expropriations (avis
£° 20101398 du 8 avril 2010), ou dés que Iassemblée délibérante a pris la décision de
préempiion (avis n* 20101829 du 6 mai 2010).




